
PEMERINTAH KOTA PEKALONGAN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Jl. Majapahit No. 5 Telp. (0285) 421243 Pekalongan Kode Pos 51111
Website:kominfo.pekalongankota.go.id E-mail:diskominfo@pekalongankota.go.id

 
KEPUTUSAN KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 

KOTA PEKALONGAN NOMOR : 060/047 TAHUN  2022 
 

TENTANG 
PETA PROSES BISNIS DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 

KOTA PEKALONGAN 

Menimbang :  a.   bahwa dalam rangka mewujudkan  pelaksanaan reformasi
birokrasi pada Dinas Komunikasi dan Informatika dilakukan
penataan  tata  laksana  melalui  penyusunan  Peta  Proses
Bisnis;  

  b.   bahwa  berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf  a,  maka  perlu  ditetapkan  Keputusan  Kepala
Dinas Komunikasi dan Informatika; 

Mengingat : 1. Pasal  18  ayat  (6)  Undang-Undang  Dasar  Negara  Republik
Indonesia Tahun 1945; 

2. Undang-Undang  Nomor  16  Tahun  1950  tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kota Besar dalam Lingkungan
Propinsi  Djawa  Timur,  Djawa  Tengah,  Djawa  Barat,  dan
Daerah  Istimewa  Jogjakarta,  sebagaimana  telah  diubah
dengan  Undang-Undang  Nomor  13  Tahun  1954  tentang
Perubahan UndangUndang Nomor 16 dan 17 Tahun 1950
tentang Pembentukan Kota-kota Besar dan Kota-kota Ketjil
di Djawa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1954
Nomor 40, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 551); 

3. Undang-Undang  Nomor  28  Tahun  1999  tentang
Penyelenggaraan Negara yang Bersih dan Bebas dari Korupsi,
Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun  1999  Nomor  75,  Tambahan  Lembaran  Negara
Republik Indonesia Nomor 3381); 

4. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2007
tentang  Rencana  Pembangunan  Jangka  Panjang  Nasional
2005 – 2025 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2007 Nomor. 33 dan Tambahan Lembaran Negara RI Nomor
4700); 

5. Undang-Undang   Nomor   23  Tahun  2014  tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
 
Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Nomor  5587),
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir



5. dengan  Undang-Undang  Nomor  9  Tahun  2015  tentang
Perubahan  Kedua  Atas  Undang-Undang  Nomor  23  Tahun
2014  tentang  Pemerintahan  Daerah  (Lembaran  Negara
Republik  Indonesia  Tahun  2015  Nomor  58,  Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

6. Peraturan  Pemerintah  Nomor  21  Tahun  1988  tentang
Perubahan  Batas  Wilayah  Kotamadya  Daerah  Tingkat  II
Pekalongan,  Kabupaten  Daerah  Tingkat  II  Pekalongan  dan
Kabupaten  Daerah  Tingkat  II  Batang  (Lembaran  Negara
Republik  Indonesia  Tahun  1988  Nomor  42,  Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3381); 

7. Peraturan  Menteri  Pemberdayaan  Aparatur  Negara
dan  Reformasi  Birokrasi  Nomor  19  Tahun  2018
Tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis; 

MEMUTUSKAN :
 

Menetapkan  : KEPUTUSAN KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 
PENGEMBANGAN  SUMBER  DAYA  MANUSIA  KOTA
PEKALONGAN  TENTANG  PETA  PROSES  BISNIS    DINAS
KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KOTA PEKALONGAN.  

KESATU : Menetapkan Peta Proses Bisnis Dinas Komunikasi dan Informatika
Kota Pekalongan sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang
merupakan bagian tak terpisahkan dari Keputusan ini. 

KEDUA :  Peta  Proses  Bisnis  Dinas  Komunikasi  dan  Informatika  Kota
Pekalongan  sebagaimana  dimaksud  dalam  Diktum  KESATU
wajib dilaksanakan dalam rangka memberikan dasar yang kuat
bagi  penyusunan  Standar  Operasional  Prosedur  yang  lebih
sederhana, efisien, efektif, produktif dan akuntabel yang sesuai
dengan sasaran strategis yang sudah ditetapkan. 

KETIGA  
 

: Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di Pekalongan
pada tanggal 02 Juni 2022

KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KOTA PEKALONGAN

ARIF KARYADI, S.Sos



IDENTIFIKASI PETA PROSES BISNIS DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 
KOTA PEKALONGAN
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LAMPIRAN  
KEPUTUSAN WALIKOTA PEKALONGAN
NOMOR                  TAHUN  2021
TENTANG 
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PETA RELASI  DINAS KOMUNIKASI DAN INFPRMATIKA

KOTA PEKALONGANPROSES UTAMAPROSES UTAMA

PROSES PENDUKUNG
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INPUT
OUTPUT

PemerintahPemerintah

MasyarakatMasyarakat

PemerintahPemerintah

MasyarakatMasyarakat

KOMINFO. 02

Bidang Infrastruktur dan Statistik

KOMINFO. 01

Bidang Informasi dan Komunikasi Publik Bidang Aplikasi dan  Persandian

KOMINFO. 05

SEKRETARIAT

KOMINFO. 03

Bidang Infrastruktur dan Statistik

KOMINFO. 04

Bidang Aplikasi dan  Persandian



KOMINFO. 01
Program Informasi dan Komunikasi Publik

Pengelolaan Informasi Dan

Komunikasi Publik Pemerintah

Daerah Kabupaten/Kota

KOMINFO .01.01

PETA SUB PROSES



PETA SUB PROSES

KOMINFO. 02

Program Aplikasi Informatika

KOMINFO. 02.02

Pengelolaan E-Government Di Lingkup
Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota

Pengelolaan Nama Domain Yang Telah
Ditetapkan Oleh Pemerintah Pusat Dan
Sub Domain Di Lingkup Pemerintah

Daerah Kabupaten/Kota

KOMINFO .02.01



PETA SUB PROSES

KOMINFO. 03
Program Penyelenggaraan Statistik Sektoral

Penyelenggaraan Statistik Sektoral Di

Lingkup Daerah Kabupaten/Kota

KOMINFO.03.01



PETA SUB PROSES

KOMINFO. 04
Program Penyelenggaraan Persandian Untuk Pengamanan Informasi

KOMINFO.04.02

Penetapan Pola Hubungan Komunikasi

Sandi Antar Perangkat Daerah

Kabupaten/Kota

Penyelenggaraan Persandian Untuk

Pengamanan Informasi Pemerintah

Daerah Kabupaten/Kota

KOMINFO.04.01



PETA SUB PROSES

KOMINFO. 05
Program Penunjang Urusan Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota

KOMINFO. 05.02

Administrasi Keuangan Perangkat

Daerah

Perencanaan, Penganggaran Dan

Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

KOMINFO .05.01

Administrasi Umum Perangkat Daerah

KOMINFO .05.04

Administrasi Kepegawaian Perangkat

Daerah

Penyediaan Jasa Penunjang Urusan

Pemerintah Daerah

Pemeliharaan Barang Milik Daerah

Penunjang Urusan Pemerintahan

Daerah

KOMINFO .05.06

KOMINFO. 05.03

KOMINFO .05.05



Pengelolaan Konten dan Perencanaan Media Komunikasi Publik  

KOMINFO.01.01.CFM.01  

Bidang APPS   

Bidang Informasi dan 
Komunikasi Publik  
Dinas Kominfo  
 
 
 
 

 

 

  

 KOMINFO.01.01  
Pengelolaan 
informasi dan 
komunikasi 
publik  

Publik   

Meliput 

dan 

membuat 

berita 

Mengunggah berita 

dan informasi ke 

website 

pekalongankota.go.id 

 

Melakukan 

pemeliharaan 

website   

Membuat 

Laporan 

 

Mengakses berita 

dan informasi melalui 

website 

pekalongankota.go.id 

 

 



Pengelolaan Media Komunikasi Publik  

KOMINFO.01.01.CFM.02  

Kemenkominfo  

Bidang Informasi dan 
Komunikasi Publik  
Dinas Kominfo  

  

  

 KOMINFO.01.01  
Pengelolaan 
informasi dan 
komunikasi 
publik  

Batik TV dan RKB  

Pengiklan   
  

Memproduksi 

konten siaran  

Menyusun 

anggaran belanja 

modal,  

operasional, dan 

penggajian 

karyawan 

Memperoleh 

izin siar 

 

Melakukan 

belanja iklan 

Menayangkan 

iklan 

 

 

Melakukan 

pengawasan 

konten  

Memperoleh 

pendapatan dari 

iklan 

 

Melakukan 

evaluasi 



Pelayanan Informasi Publik  

KOMINFO.01.01.CFM.03 

OPD Lain   

Bidang Informasi dan 
Komunikasi Publik  
Dinas Kominfo  

 

  

 KOMINFO.01.01  
Pengelolaan 
informasi dan 
komunikasi 
publik  

Masyarakat   

Menerima 

disposisi kegiatan 

siaran keliling 

dari OPD lain 

Melakukan 

perencanaan 

kegiatan internet 

keliling 

 

Melaksanakan 

kegiatan siaran 

keliling dan 

internet keliling 

Mempublikasikan 

kegiatan siaran 

keliling ke media 

sosial 

Membuat 

SPJ 



Layanan Hubungan Media  

KOMINFO.01.01.CFM.04 

Bendahara  
Dinas Kominfo 

 

Bidang 
Informasi dan 
Komunikasi 
Publik  
Dinas Kominfo  

 

  

 KOMINFO.0
1.01  
Pengelolaan 
informasi 
dan 
komunikasi 
publik  

Media Massa    

 

Menandatangani 

kontrak 

kerjasama 

advertorial 

 

Membuat 

advertorial 

(Dinkominfo 

menyuplai 

berita atau 

media massa 

meliput 

agenda dari 

Dinkominfo) 

Menerbitkan 

advertorial 

 

 

Membuat 

SPJ 

 

 

 

Membayar 

advertorial 

ke media 

massa 

 

 

Melakukan 

Evaluasi 

 

Membuat 

laporan 

 



Kemitraan dengan Pemangku Kepentingan  

KOMINFO.01.01.CFM.05 

Bidang Informasi dan 
Komunikasi Publik  
Dinas Kominfo 

 

  

 KOMINFO.01.01  
Pengelolaan 
informasi dan 
komunikasi 
publik  

FK Metra dan KIM   

Masyarakat  

 

Melakukan 

perencanaan 

(Menyusun 

anggaran, 

membuat 

agenda 

sosialisasi, 

menentukan 

narasumber, 

waktu dan 

tempat 

pelaksanaan) 

 

 

Melaksanakan 

sosialisasi, 

seminar, 

workshop) 

Menyebarkan 

informasi hasil 

sosialisasi, seminar 

Melakukan 

evaluasi 



Manajemen Komunikasi Krisis  

KOMINFO.01.01.CFM.06 

 Masyarakat   

Bidang Informasi dan 
Komunikasi Publik  
Dinas Kominfo  

 

  

 KOMINFO.01.01  
Pengelolaan 
informasi dan 
komunikasi 
publik  

OPD Lain    

Menerima aduan 

masyarakat 

melalui call 

center 112, 

Wadul Aladin, 

SP4N Lapor, 

LaporGub 
 

Mendisposisikan 

aduan 

masyarakat ke 

OPD terkait 

 

Menerima 

tindak lanjut 

aduan dari OPD 

terkait 

 

 

Menindaklanjuti 

aduan 

Membuat 

laporan 

bulanan 



Penyelenggaraan Humas, Media dan Kemitraan Komunitas  

KOMINFO.01.01.CFM.07 

Bidang Informasi dan 
Komunikasi Publik  
Dinas Kominfo 

 

  

 KOMINFO.01.01  
Pengelolaan 
informasi dan 
komunikasi 
publik  

Media Massa  

Masyarakat   

 

Melakukan 

perencanaan 

(menyusun 

anggaran, 

menentukan berita 

yang bernilai, 

menetapkan juru 

bicara, menyiapkan 

media kit, 

menyusun daftar 

undangan, 

menentukan waktu 

dan tempat) 

Melaksanakan 

press 

conference Menyusun 

laporan dan 

evaluasi 

Memuat berita 

dalam medianya, 

menyebarluaskan 

informasi 



Penatalaksanaan dan Pengawasan Nama Domain dan Sub Domain dalam Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota
KOMINFO 02.01 CFM 01

KEMENKOMINFO

Bindang Infrastruktur
Dinas Kominfo

OPD

KOMINFO 02.01
Pengelolaan Nama Domain 

yang telah Ditetapkan 
oleh Pemerintah Pusat 

dan Sub Domain di
Lingkup Pemerintah Daerah 

Kabupaten/Kota

Melakukan
Pendaftaran/
pengajuan 

perpanjangan 
sewa domain
Via Website

Mendapat 
invoice
Biaya 
tagihan

Melakukan
Pembayaran

/Transfer
Biaya tagihan
Sewa Domain

Mengirim
Bukti transfer

Via email

Membuat
SPJ Sewa/

Pendaftaran
Domain

Permohonan
Pembuatan

Nama 
Subdomain

Aplikasi

Membuat undangan
Rapat koordinasi

Dengan OPD Rapat 
Koordinasi
Pembuatan

Nama 
Subdomain

Membuat
Laporan dan

SPJ

Melakukan 
Evaluasi



Penyelenggaraan Sistem Jaringan Intra Pemerintah Daerah 
KOMINFO 02.01 CFM 01

PENYEDIA
JASA

DINKOMINFO

KOMINFO 02.01
Pengelolaan Nama 
Domain yang telah 
ditetapkan oleh 
Pemerintah Pusat dan Sub 
Domain di Lingkup 
Pemerintah Daerah 
Kabupaten/Kota

OPD

Surat 
Perintah 

Kerja

Melaksanakan 
Pekerjaan

Melakukan 
Pembayaran/Trans
fer biaya tagihan 

Pekerjaan/Layanan 

Membuat 
SPJ 

Permohonan
Instalasi/ 
perbaikan 
jaringan

Tim jaringan 
melakukan 
survey dan 

instalasi/perb
aikan 

jaringan

Membuat 
Laporan 

Melakukan 
Evaluasi



OPD

DINKOMINFO

KOMINFO 02.01
Pengelolaan Nama 
Domain yang telah 
ditetapkan oleh 
Pemerintah Pusat dan Sub 
Domain di Lingkup 
Pemerintah Daerah 
Kabupaten/Kota

Menyusun Jadwal 
Monitoring Jaringan 
Batik.Net bagi Tim 

Jaringan

Tim Jaringan 
melaksanakan 
monitoring di 

lapangan

Tim Jaringan 
berkoordinasi dengan 

OPD

Menyusun Laporan



KOMINFO.02.02.CFM.01

Sinkronisasi Pengelolaan Rencana Induk dan Anggaran Pemerintahan Berbasis

Elektronik



K
O
M
U
N
IT
A
S

Menyusun Rencana
Kegiatan

Menyusun Laporan 
Kegiatan

D
IN
K
O
M
IN
FO KOMINFO 02.02 

FASILITASI KOMUNITAS 
TIK

Mendukung dengan
Anggaran Monev Kegiatan

M
A
SY
A
R
A
K
AT
/O
PD

Melaksanakan
Kegiatan Komunitas

TIK

Pengembangan dan Pengelolaan Ekosistem Kabupaten/Kota Cerdas dan Kota Cerdas

KOMINFO.02.02.CFM.04



Pengelolaan e-government Di Lingkup Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota
KOMINFO 02.02 CFM 01

Penyedia Jasa

Bindang Infrastruktur
Dinas Kominfo

OPD

KOMINFO 02.01
Pengelolaan Pusat Data 

Pemerintahan Daerah

Membuat 
Juknis

Melakukan
Pekerjaan

Menyerahkan
Hasil

Pekerjaan

Melakukan
Pembayaran/

SPJ Pengadaan

Membuat undangan
Pelatihan

Melaksanakan
Pelatihan

Membuat
Laporan dan

SPJ

Melakukan 
Evaluasi

Melakukan 
Evaluasi



O
PD

 / 
K

EL
O

M
PO

K
  

M
A

SY
A

R
A

K
AT

Menyusun Rencana
Pelatihan TIK

Menyusun Laporan 
Kegiatan

D
IN

K
O

M
IN

FO KOMINFO 02.02 
FASILITASI PELATIHAN 

TIK

Menyusun Materi dan
Penugasan Instruktur Monev Kegiatan

Melaksanakan
Pelatihan TIK

Pengembangan dan Pengelolaan Sumber Daya Teknologi Informasi dan Komunikasi Pemerintah Daerah

KOMINFO.02.02.CFM.05



O
PD

 

Membuat
Permohonan

Fasilitasi Pembuatan
Aplikasi

D
IN

K
O

M
IN

FO

KOMINFO 02.02 
FASILITASI  

PEMBUATAN 
APLIKASI OPD

Membangun Aplikasi

Membuat Berita
Acara Serah  

Terima Aplikasi

Melaksanakan
Pelatihan Aplikasi

Menyusun
Dokumentasi Monev

Pengembangan Aplikasi dan Proses Bisnis Pemerintahan Berbasis Elektronik

KOMINFO.02.02.CFM.03



KOMINFO.02.02.CFM.06

Monitoring, Evaluasi, dan Pelaporan Pengembangan Ekosistem SPBE



Program Penyelenggaraan Statistik Sektoral 

Kegiatan Penyelenggaraan Statistik Sektoral di Lingkup Kabupaten/Kota 

Sub Kegiatan Koordinasi dan Sinkronisasi Pengumpulan, Pengolahan, Analisis dan Diseminasi Data Statistik Sektoral 
B

P
S 

 

D
IN

K
O

M
IN

FO
  

Penyelenggaraan Statistik 
Sektoral di Lingkup Daerah 
Kab/Kota 

Kominfo.03.01 

O
P

D
/L

em
b

ag
a/

 

In
st

an
si

 

 

P
ER

C
ET

A
K

A
N

 

 

P
IH

A
K

 K
ET

IG
A

  

 

Kerjasama Pencetakan 

Ulang Publikasi Buku 

Statistik 

Penyusunan Dokumen 

Data Sektoral  

(SDTD dan Database 

Indikator TIK) 

Pengembangan 

Aplikasi Satu Data 

(PUSAKA) 

Pengumpulan Data Sektoral  

OPD/ Lembaga/Instansi 

terkait (SDTD dan Database 

Indikator TIK) 

 

Cetak Dokumen 

Statistik Sektoral 

(SDTD dan Database 

Indikator TIK 

Cetak Dokumen 

Publikasi Buku 

Statistik 

Pencetakan Ulang dan 

Pendistribusian 

Publikasi Buku 

Statistik 



Penetapan Kebijakan Tata Kelola Keamanan Informasi dan Jaring Komunikasi Sandi Pemerintah Daerah Kabupaten/kota
KOMINFO.04.01.CMF.01



Pelaksanaan Keamanan Informasi Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota Berbasis Elektronik dan Non Elektronik
KOMINFO.04.01.CMF.02



Penyediaan Layanan Keamanan Informasi Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota
KOMINFO.04.01.CMF.03



Operasionalisasi Jaring Komunikasi Sandi Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota
KOMINFO.04.02.CMF.01



Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah 

KOMINFO.05.01.CFM.01

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BAPPEDA

BKD

DPRD

KOMINFO.05.01

PERENCANAAN,
PENGANGGARAN DAN

EVALUASI KINERJA
PERANGKAT DAERAH 

Mengusulkan
Rencana Kerja

tahun N+1

Rapat Pembahasan
Renja N+1

dan
Evaluasi tahun N 

Desk RENJA
tahun N+1

KUA - PPA
(Kebijakan

Umum APBD
Prioritas &

Plafon
Anggaran) 



Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA-SKPD 

KOMINFO.05.01.CFM.02

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BAPPEDA

BKD

DPRD

KOMINFO.05.01

PERENCANAAN,
PENGANGGARAN DAN

EVALUASI KINERJA
PERANGKAT DAERAH 

KUA - PPA
(Kebijakan

Umum APBD
Prioritas &

Plafon
Anggaran) 

RKA DPA



Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah 

KOMINFO.05.01.CFM.03

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BAGIAN PBJ DAN
MINBANG

BAGIAN
ORGANISASI

BAPPEDA

BAGIAN TATA
PEMERINTAHAN

KOMINFO.05.01

PERENCANAAN,
PENGANGGARAN DAN

EVALUASI KINERJA
PERANGKAT DAERAH 

Penyusunan Target
Kinerja Rapat Evaluasi Laporan Capaian

Kinerja

Rakorpok

Laporan Kinerja
Triwulan

Evaluasi RKPD
Triwulan

Capaian IKK



Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN
 

KOMINFO.05.02.CFM.01

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.02

ADMINISTRASI  
KEUANGAN

PERANGKAT DAERAH 

Usulan
Perubahan

Cek
Cetakan

dari BKD

Pembuatan
SPP dan

SPM

 SPP dan
SPM

SP2D

Transfer
dan

Laporan



Pelaksanaan Penatausahaan dan Pengujian/Verifikasi Keuangan SKPD

KOMINFO.05.02.CFM.02

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BIDANG-BIDANG
DINKOMINFO 

BKD

KOMINFO.05.02

ADMINISTRASI  
KEUANGAN

PERANGKAT DAERAH 

Penyusunan
Penatausahaan

Keuangan

SK
Penatausahaan

Keuangan

Menyusun
SPJ

Verfikasi
dan

Pengesahan

SPJ



Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD

KOMINFO.05.02.CFM.03

BENDAHARA
PENGELUARAN,

BENDAHARA
PENERIMAAN

DAN PENGURUS
BARANG

BKD

KOMINFO.05.02

ADMINISTRASI  
KEUANGAN

PERANGKAT DAERAH 

Menyusun
Neraca

Rekonsiliasi
tiap 3 bulan

Membuat
Laporan
Tahunan

CALK



Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Atribut Kelengkapannya
 

KOMINFO.05.03.CFM.01 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.03

ADMINISTRASI
KEPEGAWAIAN

PERANGKAT DAERAH 

Melaksanakan
Pembelanjaan

Melakukan
Pertanggungjawaban

Melakukan
Pembayaran

Melakukan
Evaluasi



Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

KOMINFO.05.04.CFM.01 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.04

ADMINISTRASI UMUM
PERANGKAT DAERAH 

Melaksanakan
Pembelanjaan

Melakukan
Pertanggungjawaban

Melakukan
Pembayaran

Melakukan
Evaluasi



Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor

KOMINFO.05.04.CFM.02 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.04

ADMINISTRASI UMUM
PERANGKAT DAERAH 

Melaksanakan
Pembelanjaan

Melakukan
Pertanggungjawaban

Melakukan
Pembayaran

Melakukan
Evaluasi



Penyediaan Bahan Logistik Kantor

KOMINFO.05.04.CFM.03 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.04

ADMINISTRASI UMUM
PERANGKAT DAERAH 

Melaksanakan
Pembelanjaan

Melakukan
Pertanggungjawaban

Melakukan
Pembayaran

Melakukan
Evaluasi



Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan

KOMINFO.05.04.CFM.04 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.04

ADMINISTRASI UMUM
PERANGKAT DAERAH 

Melaksanakan
Pembelanjaan

Melakukan
Pertanggungjawaban

Melakukan
Pembayaran

Melakukan
Evaluasi



Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan
 

KOMINFO.05.04.CFM.05 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.04

ADMINISTRASI UMUM
PERANGKAT DAERAH 

Melaksanakan
Pembelanjaan

Melakukan
Pertanggungjawaban

Melakukan
Pembayaran

Melakukan
Evaluasi



Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD
 

KOMINFO.05.04.CFM.06 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

SKPD LAIN

KOMINFO.05.04

ADMINISTRASI UMUM
PERANGKAT DAERAH 

Melaksanakan
Persiapan

Melakukan Rapar
Koordinasi dan

Konsultasi

Melakukan
Pertanggungjawaban

Melakukan
Evaluasi



Penyediaan Jasa Surat Menyurat
 

KOMINFO.05.05.CFM.01 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.05

PENYEDIAAN JASA
PENUNJANG URUSAN

PEMERINTAH DAERAH 

Menerima Tagihan Melakukan
Pertanggungjawaban

Melakukan
Pembayaran

Melakukan
Evaluasi



Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

KOMINFO.05.05.CFM.02 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.05

PENYEDIAAN JASA
PENUNJANG URUSAN

PEMERINTAH DAERAH 

Menerima Tagihan Melakukan
Pertanggungjawaban

Melakukan
Pembayaran

Melakukan
Evaluasi



Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor 

KOMINFO.05.05.CFM.03 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.05

PENYEDIAAN JASA
PENUNJANG URUSAN

PEMERINTAH DAERAH 

Melaksanakan
Pembelanjaan

Melakukan
Pertanggungjawaban

Melakukan
Pembayaran

Melakukan
Evaluasi



Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan
 

KOMINFO.05.06.CFM.01 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.06

PEMELIHARAAN BARANG
MILIK DAERAH  

PENUNJANG URUSAN
PEMERINTAHAN DAERAH 

Melaksanakan
Pembelanjaan

Melakukan
Pertanggungjawaban Melakukan

Pembayaran

Melakukan
Evaluasi



Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya

KOMINFO.05.06.CFM.02 

BAGIAN PBJ DAN
MINBANG

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

PENYEDIA JASA

KOMINFO.05.06

PEMELIHARAAN BARANG
MILIK DAERAH  

PENUNJANG URUSAN
PEMERINTAHAN DAERAH 

Menyusun
Juknis

Melaksanakan
Proses

Pengadaan

Melakukan
Pekerjaan

Melakukan
Evaluasi

Menyerahkan
Hasil 



Pemeliharaan/Rehabilitasi Sarana dan Prasarana Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

KOMINFO.05.06.CFM.03 

SEKRETARIAT
DINKOMINFO

BKD

KOMINFO.05.06

PEMELIHARAAN BARANG
MILIK DAERAH  

PENUNJANG URUSAN
PEMERINTAHAN DAERAH 

Melaksanakan
Pembelanjaan

Melakukan
Pertanggungjawaban Melakukan

Pembayaran

Melakukan
Evaluasi


